Na temelju &lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine br. 120/16; u daljnjem
tekstu: ZJN 2016) i &1.46. Statuta Grada Kutine (Sluzbene novine Grada Kutine br. 6/09,
3/13, 4/13 — prociséeni tekst, 2/18, 4/18 — proci§éeni tekst i 2/20), odgovorna oscba
Narucitelja donosi dana 04. sijecnja 2021. godine sljedeci

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

1. UVODNE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se postupak nabave robe, radova i usluga za potrebe Grada
Kutine, Trg kralja Tomislava 12, OIB: 41888874500 (u daljnjem tekstu: Narucitelj) Cija je
procijenjena vrijednost za robe i usluge manja od 200.000,00 kuna bez PDV-a odnosno za
radove manja od 500.000,00 kuna bez PDV-a (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava).

Clanak 2.

Prilikom provodenja postupaka jednostavne nabave, Narugitelj je obvezan postovati temeljna
nacela javne nabave (naéelo slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog nastana i
nacelo slobode pruzanja usluga) kao i nagela koja iz toga proiziaze (nadelo trziSnog natjecanja,
nadelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nadelo uzajamnog priznavanija,
naéelo razmjernosti i nacelo transparentnosti).

Narugitelj ¢ée primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nadin koji omoguc¢ava ucinkovitu
nabavu robe, radova i usluga te ekonomiéno i svrhovito trodenje proraunskih sredstava.

Postupci jednostavne nabave ne smiju biti osmislieni s namjerom izbjegavanja primjene
Zakona o javnoj nabavi odnosno izbjegavanja primjene pravila o javnoj nabavi male, odnosno
velike vrijednosti ili s namjerom da se odredenim gospodarskim subjektima neopravdano da
prednost ili ih se stavi u nepovoljan polozaj.

2. PREDMET NABAVE

Clanak 3.

U postupcima jednostavne nabave, predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben i
potpun nadin koji osigurava usporedivost ponuda te tako predstavlja tehni¢ku, tehnolosku,

oblikovnu, funkcionalnu i drugu objektivno odredivu cjelinu.

Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.



3. PROVODENJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 4.

Postupak jednostavne nabave pokrece se Odlukom o poéetku postupka koju donosi
odgovorna osoba Narugitelja.

Odlukom iz prethodnog stavka ovog ¢lanka imenuje se Struéno povjerenstvo koje je zaduzeno
za pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave.

Struéno povjerenstvo priprema i upuéuje (objavljuje) poziv za dostavu ponuda, zaprima i otvara
ponude, sastavlja Zapisnik o otvaranju i pregledu i ocjeni ponuda te predlaze donosenje odluke
o odabiru / ponistenju postupka.

Tehnitke specifikacije, ponudbeni tro8kovnici i ostali dokumenti vezani za uvjete tehnicke i
strudne sposobnosti u nadleznosti su struénih osoba, predstavnika upravnog odjela koje
obavljaju poslove vezane za predmet nabave.

Strutno povjerenstvo za provodenje postupka jednostavne nabave sukladno ¢&l.7 dine
najmanje tri (3) Clana.

Struéno povjerenstvo za provodenje postupka jednostavne nabave sukladno ¢&l.8 &ine
najmanje 3 &ana od kojih najmanje jedan (1) mora imati vazedéi certifikat u podruéju javne
nabave i biti predstavnik Grada Kutine.

O sukobu interesa na odgovarajuéi nagin primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi i
drugih propisa koji ureduju podrugje sukoba interesa.

Clanak 5.

Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku podetka postupka
jednostavne nabave, ukoliko je primjenjivo. Izratunavanje procijenjene vrijednosti nabave,
temelji se na ukupnom iznosu bez poreza na dodanu vrijednost (PDV), ukljuéujuci sve opcije i
moguca obnavljanja ugovora.

3.1. Nabava procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna

Clanak 6.

Za nabave roba, radova i usluga &ija je procijenjena vrijednost manja od 20.000,00 kn (bez
PDV-a) Narugitelj ¢e izdati narudzbenicu gospodarskom subjektu ili sklopiti ugovor na temelju
ponude. Postupak nabave provodi Upravni odjel odnosno oviastena osoba naruditelja.

U navedenim sluéajevima ne primjenjuju se odredbe propisane &l.4. i &.12-19 ovog Pravilnika.

Narudzbenica sadrzi podatke o: upravnom tijelu koje izdaje narudzbenicu, vrsti
robalradovalusluga koje se nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koliCina,
jediniénih i ukupnih cijena ili poziv na ponudu u kojoj specificirana vrsta roba/radovafusluga
jedinice mjere, koli¢ine, jedini¢ne i ukupne cijene, gospodarskom subjektu (dobavljacu) te



nadin i rok platanja gospodarskom subjektu (dobavijaéu). NarudZbenicu potpisuje odgovorna
osoba naruditelja (gradonadelnik). Naruditel] je obvezan voditi evidenciju o izdanim
narudzbenicama.

3.2. Jednostavna nabava ¢&ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 20.000,00
kuna i manja od 100.000,00 kuna

Clanak 7.

Za nabavu roba, radova i usluga &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 20.000,00
kuna a manja od 100.000,00 kuna (bez PDV-a) Narugitelj ¢e u pravilu uputiti poziv na dostavu
ponude jednom (1) ili viSe gospodarskih subjekata po vlastitom izboru, sukladno ¢1.4.

Poziv na dostavu ponude upucéuje se na nadin koji omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen
od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o uspje$nom slanju
telefaksom, potvrda emailom). Rok za dostavu ponuda je najmanje 5 dana i mora biti primjeren
predmetu nabave. Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava
svim traZenim uvjetima narugitelja. Jednostavna nabava procijenjene vrijednosti jednake ili
vede od 20.000,00 kuna i manje od 100.000,00 kn (bez PDV-a) provodi se zakljuCivanjem
Ugovora s odabranim gospodarskim subjektom. Ugovor sadrzi podatke o ugovornim stranama
koje sklapaju ugovor, mjestu sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim
sastojcima sukladno Zakona o obveznim odnosima. Ugovor potpisuje odgovorna osoba
narucitelja (gradonadelnik).

3.3. Jednostavna nabava &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 100.000,00
kuna i manja od 200.000,00 kuna, odnosno manja od 500.000,00 kn

Clanak 8.

Za nabavu roba i usluga &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 100.000,00 kuna i
manja od 200.000,00 kuna, cdnosno manja od 500.000,00 kuna (bez PDV-a) za nabavu
radova Narugitelj ée u svrhu ispitivanja trzista, uputiti najmanje tri (3) poziva gospodarskim
subjektima na dostavu ponude, sukladno ¢&l.4.

Poziv na dostavu ponude upucuje se na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen
od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o uspjeSnom slanju
telefaksom, potvrda emailom). Rok za dostavu ponuda je najmanje 7 dana i mora biti primjeren
predmetu nabave. Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava
svim trazenim uvjetima naruéitelja. Jednostavna nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti
jednake ili veée od 100.000,00 kuna i manje od 200.000,00 kn (bez PDV-a) odnosno manja
od 500.000,00 kuna (bez PDV-a) za nabavu radova provodi se zakljucivanjem Ugovora s
odabranim gospodarskim subjektom. Ugovor sadrzi podatke o ugovornim stranama koje
sklapaju ugovor, mjestu sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim
sastojcima sukladno Zakona o obveznim odnosima. Ugovor potpisuje odgovorna osoba
narucitelja (gradonadelnik).

Clanak 9.

lznimno od postupaka definiranih ¢1.7 i 8 te ovisno o prirodi predmeta nabave, naruditelj moze
sklopiti ugovor na temelju ponude sa jednim (1) gospodarskim subjektom u sliedecim
sludajevima:



» kada zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljuéivih
prava, ukljucujuci prava intelektualnog vlasnistva, ugovor moze izvrsiti samo odredeni
gospodarski subjekt,

e za nabavu usluga ili projektnih natjecaja ciji se odabir prediaze zbog specijalistickih
struCnih znanja, informatickih rjeSenja i posebnih okolnosti (konzultantske usluge,
specijalisticke usluge informati¢kih rje$enja, projektantske usluge i sl.),

* za nabavu geodetskih usluga i usluga prostornog planiranja

* z3g nabavu energenata

e za nabavu odvjetnickih usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga
obrazovanja, konzervatorskih usluga, usluga vjestaka, hotelskih i restoranskih usluga,
usluga cateringa, konzultantskih usluga, programskog materijala za audiovizualne
medijske usluge,

¢ kada nije dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavija,
kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, a
povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,

» za dodatne radove ¢ija ukupna vrijednost ne smije preéi 30% vrijednosti oshovnog
ugovora, koji nisu bili ukljuéeni u pocetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog
nepredvidenih okolnosti postali nuzni za izvodenje radova opisanih u njima, pod
uvjetom da se ugovor sklopi s gospodarskim subjektom koji izvréava ugovor te da
ukupna vrijednost osnovnog ugovora i dodatnih radova ne prelazi iznos od 499.999,99
kuna.

» za dodatne usluge ¢ija ukupna vrijednost ne smije prijeéi 30% vrijednosti osnovnog
ugovora, koji nisu bili uklju¢eni u pocetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog
nepredvidenih okolnosti postali nuZni za pruzanje usluga opisanih u njima, pod uvjetom
da se ugovor skiopi s gospodarskim subjektom koji izvr§ava ugovor te da ukupna
vrijednost osnovnog ugovora i dodatnih radova ne prelazi iznos od 199.999,99 kuna.

e za dodatne isporuke robe od dobavljata iz osnovnog ugovora ako bi promjena
dobavljaéa obvezala javnog narucitelja da nabavi robu koja ima drugadije tehnicke
znacajke $to bi rezultiralo neuskladeno$éu ili nerazmjernim tehnickim potesko¢ama u
radu i odrzavanju,

e Zurne nabave uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli unaprijed predvidjeti,
ostalim opravdanim slu€ajevima po odluci Narugitelj

U navedenim slu€ajevima ne primjenjuju se odredbe propisane ¢l.4 i ¢l.12-19 ovog Pravilnika.

Clanak 10.

Narucitelj moze za nabavu roba, radova i usluga umjesto upuéivanja poziva na dostavu
ponuda gospodarskim subjektima u situacijama odredenim totkom 3.2. i 3.3. provesti nabavu
objavom poziva na dostavu ponuda na internetskim stranicama Naruditelja.

Sredstva komunikacije i svake druge razmjene informacija izmedu Naruéitelja i gospodarskih
subjekata su: elektronika sredstva ili postanska posilika ili kombinacija tih sredstava, prema
odabiru Naruditelja u svakom pojedinom postupku nabave.

Alati i uredaji za komunikaciju elektronic¢kim sredstvima kao i njihova tehnicka obiljezja, moraju
biti nediskriminiraju¢a, opéedostupna i interoperabilna s proizvodima informacijske i
komunikacijske tehnologije u opéoj uporabi i ne smiju ograni¢avati pristup gospodarskim
subjektima postupcima nabave.

Komunikacija, razmjena i pohrana informacija obavlja se na nain da se o€uva integritet
podataka i tajnost ponuda.



lznimno, Narugitelj i gospodarski subjekti mogu komunicirati usmenim putem ako se ta
komunikacija ne odnosi na kljuéne elemente postupka nabave, pod uvjetom da je njen sadrzaj
u zadovoljavajuéoj mjeri dokumentiran.

3.4. Jamstva )
Clanak 11.

Narugitelj u postupku jednostavne nabave moze od ponuditelja traziti sljedece vrste jamstva:

1. jamstvo za ozbiljnost ponude, za slucaj odustajanja ponuditelja od svoje ponude u roku
njezine valjanosti, nedostavljanja aZuriranih popratnih dokumenata, neprihvacanja
ispravka radunske pogreske, odbijanja potpisivanja ugovora ili nedostavijanja jamstva
za uredno ispunjenje ugovora

2. jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, za slu¢aj povrede ugovornih obveza

3. jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku

4. jamstvo o osiguranju za pokrice odgovornosti iz djelatnosti za otklanjanje Stete koja
mozZe nastati u vezi s obavljanjem odredene djelatnosti

Narugitelj odreduje jamstvo za ozbiljnost ponude u apsolutnom iznosu koji ne smije biti visi od
3% procijenjene vrijednosti predmeta nabave.

Narugitelj ne smije zahtijevati jamstvo za uredno ispunjenje ugovora u iznosu visem od 10%
od vrijednosti ugovora bez poreza na dodanu vrijednost.

Narucitelj je obvezan vratiti ponuditeljima jamstvo za ozbiljnost ponude neposredno nakon
zavréetka postupka jednostavne nabave, a presliku jamstva pohraniti.

Na jamstva se primjenjuju odredbe propisane ¢l. 214 —217. Zakona o javnoj nabavi.

3.5. Nacin i rok dostave ponuda .
Clanak 12.

Nagin dostave ponuda odreduje se u Pozivu na dostavu ponuda. Poziv na dostavu ponuda
mora sadrZavati najmanje:

naziv, adresu sjedista i OIB javnog narucitelja

naziv / opis predmeta nabave

procijenjenu vrijednost nabave

tehnicke specifikacije predmeta nabave odnosno tro§kovnik (ako je primjenjivo)
kriterij za odabir ponude

rok za dostavu ponude

nadin dostavljanja ponuda

kontakt osobu, broj telefona i nacin dostave ponude.

Pozivu na dostavu ponuda prilaze se obrazac ponudbenog lista i trogkovnik (ako je
primjenjivo), te ostala dokumentacija potrebna za izradu ponude.

Ponude se dostavijaju putem elektronitke poste ili u papirnatom obliku neposredno na
urudZbeni zapisnik, putem poste u zatvorenoj omotnici s naznakom naziva narucitelja, naziva
ponuditelja, naziva predmeta nabave i naznake ,NE OTVARAJ". U slu¢aju kad se ponuda



dostavlja putem elekironi¢ke poste ista se dostavlja na nacin da se sva pripadajuca i trazena
dokumentacija sa ponudbenim listom i tro$kovnikom dostavi u PDF formatu.

Ponuditelj moze do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude.
lzmjena ifili dopuna ponude dostavlja se na isti nagin kao i osnovna ponuda s obveznom
naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude. Rok za dostavu izmjene ili dopune ponude
bit ée odreden ovisno o sloZzenosti predmeta nabave .

Ponude zaprimljene nakon roka za dostavu ponuda vratit ¢e se neotvorene ponuditelju.

Sve dokumente koje narugitelj zahtjeva u skladu s ovim Pravilnikom ponuditelji mogu dostaviti
u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronickih
isprava i potvrda, a izabrani ponuditelj je obvezan dostaviti originale na uvid ukoliko to narucitelj
zatrazi.

3.6. Dokazi sposobnosti

Naruéitelj u Pozivu za dostavu ponude moZe odrediti uvjete sposobnosti koji se mogu odnositi
na sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti, ekonomsku i financijsku sposobnost te
tehnicku i struénu sposobnost, koje ponuditelj mora dokazati.

Ponuditelj mora dokazati sposobnost za obavljanje profesionaine djelatnosti, odnosno da je
registriran za obavljanje posla koji je predmet nabave, $to se dokazuje Ispravom o upisu u
poslovni, sudski (trgovagki), strukovni, obrtni ili drugi odgovarajuéi registar drzave
sjedista gospodarskog subjekta, koja ne smije biti starija od 3 mjeseca radunajuci od dana
slanja poziva na dostavu ponude.

Potvrda Porezne uprave o urednom izvr§avanju svih dospjelih poreznih obveza i obveza
doprinosa za mirovinsko i zdravstveno osiguranje, a kojom ponuditelj dokazuje da je podmirio
obvezu plaéanja svih dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno
osiguranje. Isprava ne smije biti starija od 30 dana racunajuci od dana zaprimanja poziva na
dostavu ponude.

Potvrda Grada Kutine da ponuditelj nema dospjelih nepodmirenih obveza prema Gradu
Kutini. Isprava ne smije biti starija od 30 dana radunaju¢i od dana zaprimanja poziva na
dostavu ponude.

Kao dokaz tehnicke i strudne sposobnosti narucitelj moze traZiti popis ugovora o isporuci
roba, izvodenju radova ifili izvr§enju usluga izvr$enih u godini u kojoj je zapoceo postupak
jednostavne nabave i tijiekom tri godine koje prethode toj godini.

Popis ugovora sadrzi: vrijednost ugovora, datum isporuke robe, izvodenja radova ifili izvr8enja
usluga i naziv druge ugovorne strane. Popisu se kao dokazu o urednoj isporuci roba, izvodenju
radova ifili izvréenju usluga obavezno prilaze Potvrda o urednom izvréenju ugovora
potpisana ili izdana od druge ugovorne strane.

Potvrda obavezno sadrzi: vrijednost ugovora iskazana sa ili bez PDV-a, datum isporuke roba,
izvodenja radova ifili izvréenja usluga, mjesto isporuke roba, izvodenja radova ifili izvrSenja
usluga, naziv druge ugovorne strane te navod o urednom izvrSenju ugovora.

Ako je potrebno, narugitelj moze izravno od druge ugovorne strane zatraZiti provjeru istinitosti
potvrde.

Ponuditelj koji je narugitelju u tri godine koje prethode godini u kojoj se zapocinje postupak
nabave isporudivao robe, usluge i radove koji su istovrsni predmetu nabave, obavezan je
dostaviti potvrdu narugitelju o uredno izvrSenim ugovorima.

Narugitel] moZe traziti i druge dokaze sposobnosti ovisno o konkretnom slucaju nabave.



3.7. Prikupljanje ponuda
Clanak 13.

Strucno povjerenstvo za nabavu provodi postupak prikupljanja ponuda (popunjavanje obrasca
poziva na dostavu ponude i slanje na adrese najmanje tri (3) gospodarska subjekta). Obrazac
poziva na dostavu ponude Naruéitelj mozZe prilagodavati pojedinom postupku nabave te
nadopuniti isti nacrtima, projektnom dokumentacijom, crtezima, modelima, uzorcima i sli¢no,
u cilju to¢nijeg odredivanja predmeta nabave i zaprimanja §to kvalitetnijih ponuda.

Pored podataka navedenih u pozivu na dostavu ponude, od gospodarskih subjekata moze se
traziti dostava i druge dokumentacije (fotografije, prospekti, izjave, potvrde, dozvole i sli¢no),
ovisno o predmetu nabave.

Clanak 14.

Prilikom odredivanja rokova za dostavu ponuda Narucitelj ¢e uzeti u obzir sloZenost predmeta
nabave, postujuéi minimalne rokove propisane ovim Pravilnikom.

Rokovi za dostavu ponude odreduju se na nacin da se utvrdi to¢an datum i vrijeme do kojega
gospodarski subjekti mogu pravodobno dostaviti svoju ponudu.

Rok za dostavu ponude za nabavu robe i usluga od 20.000,00 kn do 200.000,00 kn (bez PDV-
a) iznosi najmanje 5 dana od zaprimanja poziva na dostavu ponude.

Rok za dostavu ponude za nabavu radova od 20.000,00 kn do 500.000,00 kn (bez PDV-a)
iznosi najmanje 7 dana od zaprimanja poziva na dostavu ponude.

Iznimno od stavaka 3. i 4. ovog ¢lanka, Narucitelj moZe u posebnim situacijama i radi Zurnosti
odrediti kraéi rok za dostavu ponuda.

3.8. Otvaranje, pregled i analiza ponuda

Glanak 15.

Najmanije dva (2) ¢lana Stru¢nog povjerenstva za habavu provode otvaranje, pregled i analizu
zaprimijenih ponuda na temelju zahtjeva i uvjeta iz poziva na dostavu ponuda te izraduju i
ovjeravaju Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda.

Svaka pravodobno dostavijena ponuda upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda te dobiva
redni broj prema redoslijedu zaprimanja. Upisnik je sastavni dio Zapisnika o otvaranju,
pregledu i ocjeni.

Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuje se u upisnik o zaprimanju
ponuda, ali se evidentira kod naruéitelja kao zakasnjela, obiljezava se kao zakadnjela te
neotvorena vraca posiljatelju bez odgode.

Otvaranje ponuda nije javno.



Ako u roku za dostavu ponuda Narugitelj ne zaprimi niti jednu ponudu ili ako su sve dostavljene
ponude nepravilne, neprihvatljive ili neprikladne, Narugitel moZe uputiti Poziv na dostavu
ponude jednom (1) gospodarskom subjektu, te odabrati njegovu ponudu pod uvjetom da se
izvorni uvjeti bitno ne mijenjaju ili ponistiti postupak nabave.

Nepravilna ponuda je svaka ponuda koja nije sukladna Pozivu na dostavu ponude, ili je
primljena izvan roka za dostavu ponuda, ili postoje dokazi o tajnom sporazumu ili korupciji, ili
nije rezultat trzinog natjecanja, ili je Narugitelj utvrdio da je izuzetno niska, ili ponuda
ponuditelja koji nije prihvatio ispravak radunske pogreske.

Neprihvatljiva je svaka ponuda &ija cijena prelazi planirana, odnosno osigurana nov€ana
sredstva naruéitelja za nabavu ili ponuda ponuditelja koji ne ispunjava kriterije za kvalitativni
odabir gospodarskog subjekta.

Neprikladna ponuda je svaka ponuda koja nije relevantna za ugovor o nabavi jer bez znadéajnih
izmjena ne moze zadovoljiti potrebe i zahtjeve Naruditelja propisane pozivom na dostavu
ponude.

Narugitelj je obvezan provjeriti radunsku ispravnost ponude. Ukoliko se utvrdi radunska
pogreska, naruditelj ée od ponuditelja pisanim putem zatraZiti prihvat ispravka ragunske
pogreske. Neprihvadanjem ispravka raéunske pogredke, smatrat ¢e se da je ponuditel]
odustao od svoje ponude.

Pregled i ocjena ponuda tajni su do donoenja Odluke o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja.

élanak 16.

Ako su informacije ili dokumentacija koje je trebao dostaviti gospodarski subjekt nepotpuni ili
pogresni ili se takvima gine ili ako nedostaju odredeni dokumenti, Naruditel] moze, postujuéi
nadela jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati od dotiCnih gospodarskih subjekata
da dopune, razjasne, upotpune ili dostave nuzne informacije ili dokumentaciju u primjerenom
roku ne kracem od pet dana.

Clanak 17.

U postupcima jednostavne nabave kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski
najpovoljnija ponuda.

Ako je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se koristiti i
npr. kriterij kvalitete, tehni¢ke prednosti, duZina trajanja jamstva, estetske i funkcionalne
osobine, ekoloske osobine, operativni troskovi, ekonomicnost, datum isporuke i rok isporuke
ili rok izvréenja i drugo, a odabir kriterija odnosno metode za primjenu ekonomski najpovaljnije
ponude bit ée obrazloZeni u svakom pozivu za dostavu ponuda uvazavajuci specificnost
predmeta nabave.

U slugaju da dvije ili vi§e valjanih ponuda budu jednako rangirane prema kriteriju za odabir
ponude, odabrat ¢e se ponuda koja je zaprimljena ranije.



Clanak 18.

Na temelju Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda izraduje se Odiuka o odabiru,
odnosno Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave, koju potpisuje odgovorna osoba
Naruditelja.

Odluku o odabiru Naruéitelj je obvezan, zajedno s preslikom Zapisnika o otvaranju, pregledu i
ocjeni ponuda, bez odgode dostaviti odabranom ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica,
povratnica, izvied¢e o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e-mail-om sa naznakom
,zaprimljeno" i sl., objavom na internetskim stranicama naruditelja).

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrZi: podatke o narugitelju, predmet nabave
za koji se donosi odluka, naziv ponuditelja &ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o
nabavi, cijenu ponude sa PDV-om, datum donosenja i potpis odgovorne osobe.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda naruditelj je obvezan dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica,
povratnica, izvie§ée o uspje$nom slanju telefaksom, potvrda e-mailom, objavom na
internetskim stranicama naruditelja).

U Odluci o poniétenju postupka jednostavne nabave naruditelj navodi podatke o naruditelju,
predmet nabave, obrazloZenje razloga ponistenja, datum dono8enja i potpis odgovorne osobe.

Odluka o poniétenju postupka nabave dostavit ¢e se svim ponuditeljima na dokaziv nacin
(dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o uspjesnom slanju telefaksom, potvrda e-mail-om sa
nazhakom ,zaprimljenc” i sl., objavom na internetskim stranicama narucitelja).

Postupak jednostavne nabave zavr$ava donoSenjem odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili
odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave.

Clanak 19.

Narugitel] moze ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne
nabave da su bile poznate prije

2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doélo do sadrzajno bitno drugadijeg poziva za
dostavu ponuda da su bile poznate prije.

Narugitelj je obvezan ponistiti postupak jednostavne nabave ako:
1. Nije pristigla niti jedna ponuda
2. Nema niti jednog sposobnog ponuditelja
3. Ako je cijena najpovoljnije ponude veca od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako
naruéitelj ima ili ¢e imati osigurana sredstva



3.9. Sklapanje, izvréenje i izmjena ugovora

Clanak 20.

S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o nabavi koji mora biti u skladu sa uvjetima
odredenim u pozivu za dostavu ponuda te s odabranom ponudom.

U sluéaju sudjelovanja podizvoditelia u postupku nabave, na odgovarajuci nagin ce se
primjenjivati odredbe Zakona o javnoj nabavi 2016.

Upravni odjeli sastavijaju i duzni su vrsiti pracenje ispunjenja obveza odnosno kontrolu
izvréenja sklopljenih ugovora.

lzmjene ugovora o nabavi za vrijeme njegova trajanja dopustene su pod uvjetom da se ne
mijenja pravna priroda ugovora, kao i opseg i priroda predmeta nabave.

Za izmjene ugovora radi poveéanja ugovorenog iznosa trebaju postojati opravdani razlozi koji

trebaju biti obrazloZeni od strane strugnih osoba i osoba koje vrée nadzor nad izvodenjem
radova te nabavom roba i usluga.

4. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 21.
Postupci jednostavne nabave koji su zapogeti prema odredbama Pravilnika o provedbi
postupaka jednostavne nabave KLASA: 402-01/17-01/127, URBROJ: 2176/03-05/04-17-1 od
19.05.2017. koje su vazile prije stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovrsit ¢e se prema
odredbama pravilnika koji je bio na snazi u vrijeme pocetka navedenih postupaka nabave.
Stupanjem na shagu ovog Pravilnika prestaju vaZiti odredbe Pravilnika o provedbi postupaka

jednostavne nabave (KLASA: 402-01/17-01/127, URBROJ: 2176/03-05/04-17-1 od
19.05.2017. ( Sluzbene novine Grada Kutine br. 3/17).

Clanak 22.

Izmjene ifili dopune ovoga Pravilnika donose se na isti nacin kao i Pravilnik.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono$enja i objaviti ¢e se u Sluzbenim novinama Grada
Kutine i na internetskoj stranici Grada Kutine.

KLASA: 400-01/21-0111
URBROJ: 2176/03-10/01-21-1

Kutina, 04. sijecnja 2021. godine
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