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POSLOVNIK O RADU
UPRAVNOG VIJECA
PUCKOG OTVORENOG UCILISTA KUTINA




Na temelju ¢lanka 27. Statuta Puckog otvorenog ucilista Kutina, Upravno vijece Puckog
otvorenog u¢iliSta Kutina na sjednici odrzanoj 28. svibnja 2024. godine donijelo je

POSLOVNIK O RADU
UPRAVNOG VIJECA

PUCKOG OTVORENOG UCILISTA KUTINA

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Poslovnikom o radu Upravnog vijeca Puckog otvorenog ucilista Kutina (dalje u
tekstu: Poslovnik) ureduje se nacin rada i odlu¢ivanja Upravnog vijeéa Puckog otvorenog
ucilista Kutina (dalje u tekstu: Upravno vijeée).

Rije¢i i pojmovi koji imaju rodno znaCenje, a u ovom su Poslovniku koristeni u
muskom ili Zenskom rodu, odnose se na jednak nacin i na muski i na Zenski rod.

Clanak 2.
Odredbe ovoga Poslovnika obvezuju ¢lanove Upravnog vijeéa, ravnatelja Puckog
otvorenog ucilista Kutina (dalje u tekstu: U¢ilista) i sve ostale osobe koje nazoge sjednicama
Upravnog vijeca.

Clanak 3.

Clanovi Upravnog vijeca imaju pravo i duznost nazo¢iti sjednicama Upravnog vijeéa
te sudjelovati u raspravi i odlu¢ivanju o svim pitanjima iz njegova djelokruga.

Ako ¢lan Upravnog vije¢a ne moze biti nazotan na sjednici, duZan je o tome
obavijestiti predsjednika Upravnog vije¢a, odnosno drugu ovlastenu osobu koja je sazvala
sjednicu.

Ako predsjednik Upravnog vije¢a ne moZe biti nazo€an na sjednici, radom Upravnog
vijeca upravlja ¢lan Upravnog vijeca iz reda ¢lanova kojega je imenovao osnivag, a kojega za
to pismeno ovlasti predsjednik Upravnog vijeéa.

2. PRAVA I DUZNOSTI PREDSJEDNIKA UPRAVNOG VIJECA

Clanak 4.

Predsjednik Upravnog vijeca:

- saziva i vodi sjednice Upravnog vijeca

- otvara sjednicu Upravnog vijeca te utvrduje je li na sjednici nazo¢an potreban broj
¢lanova za pravovaljano odluéivanje

- predlaze dnevni red sjednice i brine da se sjednica odvija prema predloZenom
dnevnom redu

- brine o tijeku rasprave na sjednici

- formulira prijedloge odluka i drugih akata o kojima se glasuje

- brine da se o radu sjednice vodi zapisnik

- brine da se u radu Upravnog vijeéa postuju odredbe zakona i op¢ih akata

- utvrduje i proglasava rezultate glasovanja



- potpisuje opce akte i odluke koje donosi Upravno vijece
- brine o primjeni ovoga Poslovnika
- obavlja i druge poslove sukladno odredbama Statuta U¢ilista i ovog Poslovnika

3. PRIPREMANJE I SAZIVANJE SJEDNICA

Clanak 5.

Upravno vijece radi na sjednicama koje se odrzavaju u Ugilistu

Predsjednik Upravnog vije¢a je duzan sazvati sjednicu uvijek kada za to postoji
potreba u skladu s poslovanjem U¢ilista, na pismeni zahtjev ¢lana Upravnog vijeéa ili na
prijedlog ravnatelja U¢ilista.

Poziv za sjednicu Upravnog vijeca dostavlja se u pisanom obliku najkasnije osam (8)
dana prije odrzavanja sjednice te se u pravilu 3alje s prijedlogom dnevnog reda i materijalima
za sjednicu elektroni¢kim putem ¢lanovima Upravnog vije¢a, ravnatelju U¢ilista i drugim
osobama koje se u svezi s dnevnim redom pozivaju na sjednicu Upravnog vijeca.

Clanak 6.
Iznimno, u hitnim slu¢ajevima, predsjednik moze sazvati sjednicu u roku kraéem od
osam (8) dana pismeno s predloZzenim dnevnim redom.

Clanak 7.

Nakon imenovanja novih ¢lanova Upravnog vije¢a prvu sjednicu Upravnog vijeca
saziva ravnatelj Ucilista najkasnije u roku od 60 dana od dana imenovanja novih ¢lanova
Upravnog vijeca uz prijedlog dnevnog reda sjednice.

Prvom sjednicom Upravnog vije¢a nakon imenovanja novih ¢lanova Upravnog vijeca
predsjedava, do izbora predsjednika Upravnog vijeca, najstariji ¢lan Upravnog vijeca.

Predsjedavajuci nastavlja sa sjednicom i to s prvom to¢kom dnevnog reda odnosno s
izborom predsjednika Upravnog vijeca.

Nakon $to se izabere predsjednik Upravnog vijeca, on nastavlja voditi sjednicu.

Clanak 8.

U slu¢aju potrebe i zurnog donosenja odluka o pojedinom pitanju, Upravno vijece
moZe odrzati i sjednicu elektronskim putem (putem videokonferencije) na nadin da se
materijal i prijedlog zaklju¢aka dostavi odmah elektroni¢tkom postom &lanovima Upravnog
vijeca koji u dogovorenom roku mogu odgovoriti svojim prijedlogom izmjena predloZenog
materijala, potporom prijedlogu ili izraziti neslaganje s prijedlogom. Komunikacija
elektronickom postom mora biti vodena u grupnom mailu na nacin da svi ¢lanovi dobiju
misljenje svakoga ¢lana Upravnog vijeca koji se o¢itovao o predmetnom prijedlogu.

Prilikom odrZavanja sjednice elektronskim putem, zapisnicar je duzan sadiniti
Zapisnik o pristiglim odgovorima/glasovima koji se, uz donesene odluke, verificira na
sljede¢oj sjednici Upravnog vijeéa.

4. TIUEK SJEDNICE

Clanak 9.
Nakon otvaranja sjednice predsjednik Upravnog vijeca utvrduje koliko je ¢lanova
Upravnog vijeca prisutno, te je li prisutan potreban broj ¢lanova za pravovaljano odlucivanje.
Upravno vije¢e moze pravovaljano odlu¢ivati ako sjednicama nazo¢i veéina od ¢lanova.



Ako na sjednici nije prisutan potreban broj ¢lanova za pravovaljano odluéivanje,
sjednica se odgada za vrijeme koje odredi predsjednik Upravnog vijeca.

Clanak 10.

Nakon 3$to utvrdi da Upravno vije¢e moZe pravovaljano odlu¢ivati, predsjednik ¢ita
prijedlog dnevnog reda sjednice i poziva ¢lanove da iskazu svoje prijedloge za njegove
izmjene i dopune ili njegovo prihvaéanje.

O usvajanju prijedloga dnevnog reda te predloZzenim izmjenama ili dopunama
odlucuje se javnim glasovanjem.

Nakon utvrdivanja dnevnog reda sjednice predsjednik objavljuje da se prelazi na rad
po pojedinim to¢kama dnevnog reda.

Clanak 11.

Prva tocka dnevnog reda jest verifikacija zapisnika s prethodne sjednice osim kod

konstituirajuce sjednice kada je prva totka dnevnog reda izbor predsjednika Upravnog vije¢a.

Clanak 12.

Rasprava na sjednici Upravnog vijeéa vodi se prema utvrdenom dnevnom redu.

Materijale za sjednicu Upravnog vije¢a obrazlaze ravnatelj U¢ilista ili druga osoba
koja je materijal pripremila ili na koju se materijal odnosi.

Kada su ¢lanovima Upravnog vije¢a materijali za sjednicu na temelju kojih se donosi
odredena odluka ili zakljucak dostavljeni s pozivom, izvjestitelj je duZan samo kratko iznijeti
sadrzaj materijala ili predloZene odluke, odnosno zakljucke.

Clanovi Upravnog vijeca mogu traZiti potrebna objasnjenja o svim pitanjima u svezi s
totkom dnevnog reda o kojoj se raspravlja.

Ako se ¢lan Upravnog vijeca ili druga osoba koja je pozvana na sjednicu u svojoj
raspravi udaljava od pitanja o kojem se raspravlja ili je nepotrebno opsirna ili vrijeda nekog
od prisutnih na sjednici, predsjednik ¢e ga opomenuti, a u slu¢aju nepostivanja opomene,
oduzet ¢e mu rijec.

Osobi koja ne postupa prema nalogu predsjednika Upravnog vijeéa moZe biti izre¢ena
i mjera udaljavanja sa sjednice koju na prijedlog predsjednika Upravnog vijeca izrice
Upravno vijece te je osoba kojoj je ta mjera izreSena duzna odmah napustiti prostoriju u kojoj
se odrzava sjednica.

Predsjednik moze odobriti sudjelovanje u raspravi i ostalim osobama prisutnim na
sjednici.

Ako se tijekom rasprave utvrdi da je prijedlog materijala nepotpun, Upravno vijece
moze odluciti da se rasprava o tom prijedlogu prekine, zatraZi njegova nadopuna te da se
rasprava provede na jednoj od sljede¢ih sjednica.

Clanak 13.

Na sjednicama se, u pravilu, glasuje javno.

Predsjednik poziva ¢lanove Upravnog vije¢a da se prvo izjasne tko je .ZA* prijedlog,
zatim tko je ,,PROTIV* prijedloga te na kraju tko se suzdrzao od glasovanja.

Glasovati se moze i tajno kada je to odredeno zakonom ili kada Upravno vijece tako
odluci.

Tajno glasovanje provodi se na glasa¢kim listi¢ima koje pripremi Upravno vijeée.

Tajno se glasuje na glasackim listi¢ima na kojima su rije¢i .ZA* i ,,PROTIV*, a
¢lanovi Upravnog vijeca trebaju zaokruziti jednu od navedenih rijeci.

Nakon zavrSenog javnog ili tajnog glasovanja predsjednik utvrduje i objavljuje
rezultate glasovanja o prijedlozima.

Upravno vijec¢e odlucuje ve¢inom glasova ukupnog broja &lanova.



Ako za rjesavanje pojedinog pitanja na dnevnom redu ima vise prijedloga, predsjednik
daje na glasovanje pojedine prijedloge po redoslijedu podnosenja.

Clanak 14.
Nakon $to bude provedena rasprava i donesene odluke prema svim totkama dnevnoga
reda, predsjednik zakljucuje sjednicu Upravnog vijeéa.

Clanak 15.

O radu na sjednici Upravnog vijeca vodi se zapisnik. Zapisnik potpisuju predsjednik
Upravnog vijeca i zapisnicar.

Ukoliko Zapisnik ima viSe stranica, stranice moraju biti numerirane.

Zapisnik o radu Upravnog vijea u pravilu vodi tajnik Ugilista, a u sludaju
sprijeCenosti tajnika predsjednik Upravnog vijeca ili se, u dogovoru s ravnateljem Ugilista,
imenuje drugi zapisnicar na sjednici.

Zapisnik se ¢uva u U¢ilistu kao trajni dokument.

Clanak 16.
Zapisnik sadrzi osnovne podatke o radu na sjednici, o prijedlozima iznijetim na
sjednici, o sudjelovanju u raspravi, te 0 donesenim odlukama.
U zapisnik se unosi i rezultat glasovanja o pojedinom odlukama.
Sastavni dio zapisnika su i prihvaceni tekstovi odluka i drugih akata.

Clanak 17.
Tijek sjednice Upravnog vije¢a moze se tonski biljeZiti u svrhu lakSeg sastavljanja
zapisnika o ¢emu moraju biti obavijesteni svi nazo¢ni.
Tonski zapisnik je trajan.

5. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 18.
Ovaj Poslovnik donosi Upravno vijeée natpoloviénom veéinom ukupnog broja
glasova ¢lanova Upravnog vijeca.

Izmjene i dopune Poslovnika donose se na isti na¢in kao i Poslovnik.

Clanak 19.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu dan nakon donosenja, a objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i
Puckog otvorenog u¢ilista Kutina.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Poslovnik o radu Upravnog vijeca od 8.
ozujka 2012. godine.

Predsjednica Upravnog vijeca
Puckog otvorenog u¢ilista Kutina

Mugtina Vazdar




