
G
ffi tg

PUCKO
OTVORENO
UCILISTE
KUTINA

Republika Hn'atska
Zupanij a Sisadko-moslavadka

Grad Kutina
PUeKo orvoRENo uerr,rSrn Ktrnqa

Stjepana Radiia 3, p.p. 43. 44320 Kutina
Telefon: 044/681-3 I 8. OIB:53390324352

MreZna stranica:s'nrv.potr-kutina.lu: E-poita:pou-lnrtina@pou-kutina.lu

KLASA: Oll-03/24-0115
URBROJ : 217 6- | 02-0 I I 2-24- |
Kutina, 19. srpnja 2024.

POSLOVNIKO RADU

UPRAVNOG VIJECA

PUEKoG oTvoRENoc uEu,ISu KUTINA



Na temelju dlanka 27. Statuta Pudkog otvorenog udili5ta Kutina, Upravno vijede Pudkog
otvorenog udili5ta Kutina na sjednici odrZanoj 28. svibnja 2024. godine donijelo je

POSLOVNIK O RADU

UPRAVNOG VIJECA

PUEKoG oTVoRENoG uiTITSrA KUTINA

2. PRAVA I DUZNOSTI PREDSJEDNIKA UPRAVNOG VIJECA

ilanak 4.
Predsjednik Upravnog vijeia:
- saziva i vodi sjednice Upravnog vijeia
- otvara sjednicu Upravnog vijeia te utvrduje je li na sjednici nazolan potreban broj

dlanova za prav ov aljano odludivanje
- ptedlaile dnevni red sjednice i brine da se sjednica odvija prema predloZenom

dnevnom redu
- brine o tijeku rasprave na sjednici
- formulira prijedloge odluka i drugih akata o kojima se glasuje
- brine da se o radu sjednice vodi zapisnik
- brine da se u radu Upravnog vije6a postuju odredbe zakona i opiih akata- utvrduje i proglaSava rezultate glasovanja

I

I. OPEE ODREDBE 
dIANAK I.

Poslovnikom o radu Upravnog vijeia Pudkog otvorenog udili5ta Kutina (dalje u
tekstu: Poslovnik) ureduje se nadin rada i odludivanja Upravnog vijeia Pudkog otvorenog
udili5ta Kutina (dalje u tekstu: Upravno vije6e).

Rijedi i pojmovi koji imaju rodno znadenje, a u ovom su Poslovniku koriSteni u
mu5kom ili Zenskom rodu, odnose se na jednak nadin i na muSki i na Zenski rod.

tlanak 2.
Odredbe ovoga Poslovnika obvezuju dlanove Upravnog vijeia, ravnatelja Pudkog

otvorenog udili5ta Kutina (dalje u tekstu: Udili5ta) i sve ostale osobe koje nazode sjednicama
Upravnog vije6a.

ilanak 3.
elanovi Upravnog vijeia imaju pravo i duZnost nazoditi sjednicama Upravnog vijeia

te sudjelovati u raspravi i odludivanju o svim pitanjimaiznjegova djelokruga.
Ako dlan Upravnog vije6a ne moZe biti nazodan na sjednici, duZan je o tome

obavijestiti predsjednika Upravnog vijeia, odnosno d*gu ovla5tenu osobu koja je sazvala
sjednicu.

Ako predsjednik Upravnog vijeda ne moZe biti nazodan na sjednici, radom Upravnog
vijeia upravlja dlan Upravnog vijeda izredadlanova kojega je imenovao osnivad, akojegaza
to pismeno ovlasti predsjednik Upravnog vije6a.



potpisuje opde akte i odluke koje donosi Upravno vijede
brine o primjeni ovoga Poslovnika
obavlja i druge poslove sukladno odredbama Statuta UdiliSta i ovog Poslovnika

3. PRIPREMANJE I SAZIVANJE SJEDNICA

ilanak 5.
Upravno vijeie radi na sjednicama koje se odrZavaju u Udili5tu
Predsjednik Upravnog vije6a je duZan sazvati sjednicu uvijek kada za to postoji

potreba u skladu s poslovanjem UdiliSta, na pismeni zahtjev dlana Upravnog vijeia ili na
prij edlog ravnatelj a Udi li Sta.

Poziv za sjednicu Upravnog vijeia dostavlja se u pisanom obliku najkasnije osam (8)
dana prije odrZavanja sjednice te se u pravilu Salje s prijedlogom dnevnog reda i materijalima
za sjednicu elektronidkim putem dlanovima Upravnog vijeia, ravnatelju Udili5ta i drugim
osobama koje se u svezi s dnevnim redom pozivaju na sjednicu Upravnog vijeca.

ehnak 6.
Iznimno, u hitnim sludajevima, predsjednik moZe sazvati sjednicu u roku kra6em od

osam (8) dana pismeno s predloZenim dnevnim redom.

itanak 7.
Nakon imenovanja novih dlanova Upravnog vijeia prvu sjednicu Upravnog vijeda

saziva ravnatelj Udili5ta najkasnije u roku od 60 dana od dana imenovanja novih dlanova
Upravnog vije6a uz prijedlog dnevnog reda sjednice.

Prvom sjednicom Upravnog vijeia nakon imenovanja novih dlanova Upravnog vije6a
predsjedava, do izbora predsjednika Upravnog vijeia, najstariji dlan Upravnog vije6a.

Predsjedavajuii nastavlja sa sjednicom i to s prvom todkom dnevnog reda odnosno s
izborom predsjednika Upravnog vije6a.

Nakon Sto se izabere predsjednik Upravnog vijeia, on nastavlja voditi sjednicu.

thnak 8.
U sludaju potrebe i Zurnog dono5enja odluka o pojedinom pitanju, Upravno vijede

moZe odriati i sjednicu elektronskim putem (putem videokonferencije) na nadin da se
materijal i prijedlog zakljudaka dostavi odmah elektronidkom po5tom dlanovima Upravnog
vijeia koji u dogovorenom roku mogu odgovoriti svojim prijedlogom izmjena predioZenog
materijala, potporom prijedlogu ili izraziti neslaganje s prijedlogom. Komunikacija
elektronidkom poStom mora biti vodena u grupnom mailu na nadin da svi dlanovi dobiju
mi5ljenje svakoga dlana Upravnog vijeia koji se oditovao o predmetnom prijedlogu.

Prilikom odrZavanja sjednice elektronskim putem, zapisnidar je duZan sadiniti
Zapisnik o pristiglim odgovorima/glasovima koji se, uz donesene odluke, verificira na
sljededoj sjednici Upravnog vijeia.

4. TIJEK SJEDNICE

itanak 9.
Nakon otvaranja sjednice predsjednik Upravnog vijeda utvrduje koliko je dlanova

Upravnog vijeia prisutno, te je li prisutan potreban broj dlanov u ru pruuoualjano odiudivanje.
Upravno vijede moZe pravovaljano odludivati ako sjednicama nazodi vedinaod dlanova.
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Ako na sjednici nije prisutan potreban broj dlanoya za pravovaljano odludivanje,
sjednica se odgada za vrijeme koje odredi predsjednik Upravnog vije6a.

elanak 10.
Nakon Sto utvrdi da Upravno vijeie moZe pravovaljano odludivati, predsjednik dita

prijedlog dnevnog reda sjednice i poziva dlanove da iskaZu svoje prijedloge za njegove
izmjene i dopune ili njegovo prihvaianje.

O usvajanju prijedloga dnevnog reda te predloZenim izmjenama ili dopunama
odluduje se javnim glasovanjem.

Nakon utvrdivanja dnevnog reda sjednice predsjednik objavljuje da se prelazi na rad
po pojedinim todkama dnevnog reda' 

iranak 1r.
Prva todka dnevnog reda jest verifikacija zapisnika s prethodne sjednice osim kod

konstituirajuie sjednice kada je prva todka dnevnog reda izbor predsjednika Upravnog vije6a.

thnak 12.
Rasprava na sjednici Upravnog vijeda vodi se prema utvrdenom dnevnom redu.
Materijale za sjednicu Upravnog vijeda obrazlaLe ravnatelj UdiliSta ili druga osoba

koja je materijal pripremila ili na koju se materijal odnosi.
Kada su dlanovima Upravnog vijeia materijali za sjednicu na temelju kojih se donosi

odredena odluka ili zakljudak dostavljeni s pozivom, izvjestitelj je duZan samo kratko iznijeti
sadrlaj materijala ili predloZene odluke, odnosno zakljudke.

elanovi Upravnog vijeia mogu traZiti potrebna obja5njenja o svim pitanjima u svezi s
todkom dnevnog reda o kojoj se raspravlja.

Ako se dlan Upravnog vijeia ili druga osoba koja je pozvana na sjednicu u svojoj
raspravi udaljava od pitanja o kojem se raspravlja ili je nepotrebno op5irna ili vrije<la nekog
od prisutnih na sjednici, predsjednik 6e ga opomenuti, a u sludaju nepoStivanja opo*ene,
oduzet 6e mu rijed.

Osobi koja ne postupa prema nalogu predsjednika Upravnog vijeda moZe biti izredena
i mjera udaljavanja sa sjednice koju na prijedlog predsjednika Upravnog vijeia izride
Upravno vijeie te je osoba kojoj je ta mjera izredena duZna odmah napustiti prostoriju u kojoj
se odrZava sjednica.

Predsjednik moZe odobriti sudjelovanje u raspravi i ostalim osobama prisutnim na
sjednici.

Ako se tijekom rasprave utvrdi da je prijedlog materijala nepotpun, Upravno vijece
moZe odluditi da se rasprava o tom prijedlogu prekine, zatraLi njegova nadopuna te da se
rasprava provede na jednoj od sljedeiih sjednica.

zatim

thnak 13.
Na sjednicama se, u pravilu, glasuje javno.
Predsjednik poziva dlanove Upravnog vijeia da se prvo izjasne tko je ,;2A,, prijedlog,

tko je ,,PRorlv" prijedloga te na kraju tko se suzdrLao od glasovanja.
Glasovati se moZe i tajno kada je to odredeno zakonom ili kada Upravno vijede tako

odludi
Tajno glasovanje provodi se na glasadkim listi6ima koje pripremi Upravno vijeie.
Tajno se glasuje na glasadkim listidima na kojima su rijedi ,,2A,, i ,,pRorlv.., a

dlanovi Upravnog vijeda trebaju zaov,ruzitijednu od navedenih rijedi.
Nakon zavrSenog javnog ili tajnog glasovanja predsjednik utvrduje i objavljuje

rezultate glasovanja o prijedlozima.
upravno vijede odluduje veiinom glasova ukupnog broja dlanova.
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Ako za rjesavanje pojedinog pitanja na dnevnom redu ima vi5e prijedloga, predsjednik
daje na glasovanje pojedine prijedloge po redoslijedu podno5enja.

ilanak 14.
Nakon Sto bude provedena rasprava i donesene odluke prema svim todkama dnevnoga

reda, predsjednik zakljuduje sjednicu Upravnog vije6a.

ilanak 15.
O radu na sjednici Upravnog vije6a vodi se zapisnik. Zapisnik potpisuju predsjednik

Upravnog vije6a i zapisnidar.
Ukoliko Zapisnik ima vi5e stranica, stranice moraju biti numerirane.
Zapisnik o radu Upravnog vije6a u pravilu vodi tajnik UdiliSta, a u sludaju

sprijedenosti tajnika predsjednik Upravnog vijeia ili se, u dogovoru s ravnateljem Udili5ta,
imenuje drugi zapisnidar na sjednici.

Zapisnik se duva u Udili5tu kao trajni dokument.

ilanak 16.
Zapisnik sadrZi osnovne podatke o radu na sjednici, o prijedlozima iznijetim na

sjednici, o sudjelovanju u raspravi, te o donesenim odlukama.
U zapisnik se unosi i rezultat glasovanja o pojedinom odlukama.
Sastavni dio zapisnika su i prihva6eni tekstovi odluka i drugih akata.

ilanak 17.
Tijek sjednice Upravnog vije6a moZe se tonski biljeZiti u svrhu lak5eg sastavljanja

zapisnika o demu moraju biti obavije5teni svi nazodni.
Tonski zapisnik je trajan.

5. PRIJELAZNE I ZAVNSNE ODREDBE

ilanak 18.
Ovaj Poslovnik donosi Upravno vije6e natpolovidnom ve6inom ukupnog broja

glasova dlanova Upravnog vijeia.
Izmjene i dopune Poslovnika donose se na isti nadin kao i Poslovnik.

ilanak 19.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu dan nakon dono5enja, a objavit ie se na oglasnoj plodi
Pudkog otvorenog udiliSta Kutina.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Poslovnik o radu Upravnog vijeia od g.
oZujka 2012. godine.

Predsj ednica Upravnog vij eia
Pudkog otvorenog udili5ta Kutina
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